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I. Wymogi podstawowe

1) Pracę dyplomową student wykonuje pod kierunkiem nauczyciela akademickiego ze stopniem co najmniej doktora. Dyrektor instytutu może upoważnić do kierowania pracą dyplomową osobę spoza Uczelni spełniającą ww. kryteria.

2) Ostateczny termin wyboru tematu pracy dyplomowej ustala dyrektor instytutu nie później niż do końca przedostatniego semestru studiów. 

3) Praca dyplomowa przygotowywana samodzielnie przez studenta nie może naruszać praw autorskich w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (podpisane przez studenta oświadczenie o samodzielnym przygotowaniu pracy należy pobrać ze strony internetowej i włączyć do  pracy dyplomowej).

4) Seminarium dyplomowe ostatniego semestru studiów zalicza się po uzyskaniu potwierdzenia przez opiekuna pracy, że praca może być przyjęta do obrony.
II. WYMOGI MERYTORYCZNE

1) Treść pracy powinna być w pełni zgodna z tematem, mieć jasno określony cel i zakres, umiejętnie sformułowany problem badawczy. Tekst pracy powinien być kompletny i stanowić zamkniętą kompozycyjnie  i uporządkowaną logicznie całość. 

2) Praca powinna prezentować stan wiedzy (stan badań) z danej problematyki, a student powinien w pracy wykazać umiejętności: analizy badanego materiału, wykorzystania literatury przedmiotu (co najmniej 10 pozycji), formułowania wniosków końcowych.

3) Praca dyplomowa powinna mieć  następującą kompozycję:

· spis treści,

· wstęp (w którym należy zarysować ogólne tło badanego problemu, wskazać przesłanki wyboru tematu pracy, określić cel i zakres pracy, przedstawić ogólne informacje o zawartości poszczególnych rozdziałów),
· część teoretyczna (zawierająca  podstawy źródłowe a także prezentację aktualnego stanu badań związanego z tematem pracy),
· część metodologiczna (zawierająca opis wybranych metod badawczych),
· część merytoryczna (zawierająca analizę jakościową i ilościową oraz interpretację omawianego materiału badawczego)
· zakończenie (w którym należy wskazać syntetyczne wnioski wynikające z pracy oraz ewentualnie zasygnalizować możliwości przyszłościowych rozwiązań), 

· bibliografię (wykaz cytowanej literatury uporządkowany w kolejności alfabetycznej zgodny z wymogami opisu bibliograficznego),

· ewentualnie: aneks (zawierający np. wzory ankiet, próbki tekstu , wytwory, zdjęcia, nagrania , dokumentację). 

4) Praca dyplomowa powinna być napisana jasnym, precyzyjnym i komunikatywnym językiem i zgodnie z wymogami stylu naukowego; powinna być poprawna pod względem gramatycznym, ortograficznym i interpunkcyjnym.
III. WYMOGI EDYTORSKIE DOTYCZACE EGZEMPLARZA PRACY DYPLOMOWEJ PRZEZNACZONEGO DO ARCHIWUM
1) Maszynopis pracy dyplomowej powinien spełniać następujące wymagania: 

· wydruk dwustronny,

· czcionka Times New Roman 12 pkt., 
· strona tytułowa zgodna z załącznikiem nr 1,

· tytuły rozdziałów i podrozdziałów pogrubione, bez kropek na końcu.
· interlinia pojedyncza,
· justowanie (wyrównanie tekstu do obu marginesów),

· marginesy: lewy: 3,5 cm, prawy: 1,5 cm, górny: 2,5 cm, dolny 2,5 cm, 

· przypisy na dole strony, do której się odnoszą (rozmiar czcionki 10 pkt),
· numeracja na dole stron, w stopce wyrównana do prawej, czcionka o rozmiarze 12 pkt (pierwszą stroną jest strona tytułowa pracy dyplomowej, ale numerację rozpoczyna się od spisu treści, który stanowi stronę nr 2),

· praca oprawiona w okładkę do bindowania, zgrzewana (sklejona) grzbietowo. 

2) Zalecana objętość pracy: 40 – 60 stron.

IV. ZŁOŻENIE PRACY DYPLOMOWEJ 

1) Pracę dyplomową (dwa egzemplarze w formie drukowanej oraz elektronicznej) zatwierdzoną podpisem promotora należy złożyć w Sekretariacie Zakładu Pedagogiki w terminie ustalonym przez dyrektora instytutu, nie później niż do końca podstawowej sesji egzaminacyjnej. 

2) Pozostałe dokumenty, które należy złożyć wraz z pracą dyplomową zostały wymienione w „Wymogach dotyczących przygotowania i złożenia pracy dyplomowej” zamieszczonych na stronie internetowej ZP.

V. RECENZJE PRACY DYPLOMOWEJ
1) Oceny pracy dyplomowej dokonuje promotor pracy oraz recenzent. Recenzenta powołuje dyrektor instytutu spośród osób posiadających co najmniej stopień doktora. Ostateczną ocenę pracy dyplomowej ustala przewodniczący komisji egzaminu dyplomowego.

2) Recenzje pracy dyplomowej są przygotowane według wzoru obowiązującego w  Zakładzie Pedagogiki PWSZ.  
3) Przy ocenie pracy dyplomowej stosuje się następującą skalę ocen:

bardzo dobry
–  5,0 (bdb)  

dobry plus

–  4,5 (+db)

dobry

–  4,0 (db)

dostateczny plus
–  3,5 (+dst)

dostateczny
–  3,0 (dst)

niedostateczny
–  2,0 (ndst)

4) Szczegółowe kryteria oceny pracy dyplomowej zostały zawarte w dokumencie: Kryteria oceny pracy dyplomowej, studia I stopnia (obowiązującym w ZP). 
5) Student ma prawo do zapoznania się z ocenami ustalonymi przez promotora i recenzenta przed egzaminem dyplomowym. 
6) Praca dyplomowa może zostać wyróżniona zgodnie z zasadami określonymi
w Zarządzeniu Rektora PWSZ. Dyplom uznania za wyróżnioną pracę dyplomową otrzymuje absolwent, którego praca: 

· została oceniona przez opiekuna pracy i recenzenta na ocenę bardzo dobrą, 

· zawiera szczególną wartość metodyczną i merytoryczną lub praktyczną.

Wniosek o wyróżnienie dyplomem składa Dyrektor Instytutu Humanistycznego na wniosek Przewodniczącego Komisji Egzaminu Dyplomowego, po zaopiniowaniu przez Kierownika ZP.
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