Sylabus modułu kształcenia/przedmiotu

	Nr pola


	Nazwa pola
	Opis

	1
	Jednostka
	Instytut Administracyjno-Ekonomiczny/ Zakład Administracji Publicznej

	2
	Kierunek studiów
	Administracja (profil praktyczny)

	3
	Nazwa modułu kształcenia/ przedmiotu
	Przygotowania i rozliczanie projektów finansowanych ze źródeł zewnętrznych

	4
	Kod modułu kształcenia/przedmiotu
	AGF

	5
	Kod Erasmusa
	10.6

	6
	Punkty ECTS
	2

	7
	Rodzaj modułu
	Do wyboru

	8
	Rok studiów
	II

	9
	Semestr
	IV

	10
	Forma studiów
	Niestacjonarne

	11
	Liczba godzin
	20 (10 godz. wykładów, 10 godz. laboratoriów)

	12
	Koordynator
	

	13
	Prowadzący
	

	14
	Język wykładowy
	polski

	15
	Zakres nauk podstawowych
	Nauki prawne

	16
	Zajęcia ogólnouczelniane/ na innym kierunku
	-

	17
	Wymagania wstępne
	Student powinien:

· wykazywać zainteresowanie naukami społecznymi;

· posiadać umiejętność logicznego rozumowania 
i pracy w zespole;
· posługiwać się językiem angielskim w stopniu co najmniej komunikatywnym;

· umieć wykorzystywać technologie informacyjne. 

	18
	Efekty kształcenia
	Wiedza:
· ma ogólną wiedzę teoretyczną i praktyczną z zakresu przygotowania, realizacji (zarządzania) i rozliczenia projektu (AP_W01);
· dysponuje wiedzą na temat źródeł finansowania projektów oraz pozyskiwania danych niezbędnych do ich tworzenia  (AP_W06).
Umiejętności:

· potrafi wykorzystać przedmiotową wiedzę teoretyczną do przygotowania prawidłowej propozycji projektu na formularzu wybranego programu grantowego, analizować i właściwie interpretować zachodzące zjawiska w ramach tzw. cyklu życia projektu (AP_U06).
Kompetencje społeczne:
· potrafi pracować w zespole projektowym, organizować w nim pracę zgodnie z zasadami komunikacji (AP_K02);
· potrafi uzupełnić i doskonalić nabytą wiedzę 
i umiejętności w zakresie zarządzania projektem współfinansowanym ze środków zewnętrznych (AP_K06);
· zdaje sobie sprawę z potrzeby uczenia się przez całe życie. (AP_K01).

	19
	Stosowane metody dydaktyczne
	Warsztat, praca w grupach, projekt

	20
	Metody sprawdzania i kryteria oceny efektów kształcenia
	Systematyczna ocena poziomu wiedzy (pytania ustne na zajęciach, przygotowanie w zespole projektowym konspektu projektu na podstawie wybranego wniosku aplikacyjnego o fundusze zewnętrzne dostępne w Polsce, a także praca domowa dotycząca problematyki rozliczania projektów.

Systematyczna ocena umiejętności studenta wynikająca z poziomu wykonanych zadań, rozwiązanych casusów i wymaganych ćwiczeń, a także aktywności na zajęciach.
Systematyczna ocena prezentowanych postaw społecznych tj. umiejętność pracy w grupie, gotowość do samokształcenia, zaangażowanie, etyka i kultura osobista.

Wymagana jest obecność na wszystkich zajęciach (nieobecność można odrobić z inną grupą lub podczas indywidualnych konsultacji).

	21
	Forma i warunki zaliczenia
	Warunkiem zaliczenia przedmiotu jest uczestnictwo w zajęciach, uzyskanie co najmniej 7 punktów z przygotowanego konspektu projektu w zespołach projektowych, a także zaliczenie pracy domowej. 
Konspekt projektu zostanie oceniony w oparciu o następujące kryteria: 

· zgodność z celami danego programu aplikacyjnego i jego założeniami ( 1 pkt. Konspekty, które uzyskały 0 pkt. nie podlegają dalszej ocenie);
· uzasadnienie potrzeby podjęcia działań i określenie celu projektu (maks. 5 pkt.);

· rodzaje przewidzianych działań w projekcie, ze szczególnym uwzględnieniem ich przydatności w kontekście osiągnięcia określonego celu projektowego, a także to w jakim stopniu można uznać je za niestandardowe (maks. 5 pkt.);
· jakość budżetu, tj. na ile przewidziane wydatki odpowiadają planowym działaniom i są racjonalnie oszacowane (maks 4 pkt.).

Decyzja o przyznaniu określonej liczby punktów w każdej z powyższych kategorii wymaga uzasadnienia.

Aktywność będzie ustalana na podstawie zebranych plusów. Podczas wszystkich zajęć student będzie miał możliwość uzyskania maksymalnie 1 plusa za aktywną postawę.

1. Ocena niedostateczna (2,0): wystawiana jest wtedy, jeśli konspekt projektu przygotowany przez studenta w zespole projektowym otrzyma mniej niż 7 punktów.

2. Ocena dostateczna (3,0): wystawiana jest wtedy, jeśli konspekt projektu przygotowany przez studenta w zespole projektowym otrzyma 7 – 8 punktów i student zaliczy pracę domową.
3. Ocena ponad dostateczna (3,5): wystawiana jest, wtedy jeśli konspekt projektu przygotowany przez studenta w zespole projektowym otrzyma 8 – 9 punktów i student zaliczy pracę domową.
4. Ocena dobra (4,0): wystawiana jest wtedy, jeśli konspekt projektu przygotowany przez studenta w zespole projektowym otrzyma 10 – 11 punktów i student zaliczy pracę domową.
5. Ocena ponad dobra (4,5): wystawiana jest wtedy, jeśli konspekt projektu przygotowany przez studenta w zespole projektowym otrzyma 12 – 13 punktów i student zaliczy pracę domową.
6. Ocena bardzo dobra (5,0): wystawiana jest wtedy, jeśli konspekt projektu przygotowany przez studenta w zespole projektowym otrzyma 14 – 15 punktów i student zaliczy pracę domową.
Każdy zgromadzony „plus” za aktywność przez studenta ma ten skutek, że do ogólnej liczby punktów uzyskanych za przygotowany konspekt projektu, dolicza się 1 dodatkowy punkt, i na tej podstawie student otrzymuje końcową ocenę zaliczenia przedmiotu. Nie dotyczy to jednak studentów, którzy otrzymali ocenę negatywną z pracy nad konspektem projektu. 


	22
	Treści kształcenia (skrócony opis)
	W ramach przedmiotu zostanie wyjaśniona istota i potrzeba realizacji projektów współfinansowanych ze środków zewnętrznych dedykowanych dla organizacji pozarządowych i instytucji publicznych/społecznych w Polsce. Następnie nacisk zostanie położony na prezentację kluczowych czynników mających znaczenie w procesie planowania projektu, a także praktycznych aspektów zarządzania projektem, ze szczególnym uwzględnieniem standardów panujących w ramach konkretnych programów.  W dalszej kolejności zostanie omówiona problematyka rozliczania projektów w wymiarze zarówno merytorycznym, jak i finansowym. Ostatnia część przedmiotu poświęcona zostanie na sprawdzenie w praktyce nabytej wiedzy i umiejętności przez studentów.


	23
	Treści kształcenia (pełny opis)
	1. Istota projektu i jego charakterystyczne cechy.

2. Planowanie projektu cz. 1 – określenie potrzeby podjęcia działań, analiza własnych zasobów.

3. Planowanie projektu cz. 2 – cele projektu, metoda drzewa potrzeb i celów.

4. Planowanie projektu cz. 3 – harmonogram działań,  zespół projektowy, sposoby poszukiwania partnerów krajowych i zagranicznych.

5. Planowanie projektu cz. 4 – ryzyka projektowe.

6. Planowanie projektu cz. 5 – zasady tworzenia budżetu projektu.

7. Zarządzanie projektem cz. 1 – aspekt organizacyjny.

8. Zarządzanie projektem cz. 2 – aspekt finansowy.

9. Rozliczanie projektów – tworzenie sprawozdania merytorycznego.

10. Rozliczanie projektów – tworzenie sprawozdania finansowego).

11. Możliwości pozyskiwania dofinansowań na realizację projektów cz. 1 - „Erasmus+”.

12. Możliwości pozyskiwania dofinansowań na realizację projektów cz. 2 – Fundusz Wyszehradzki, Program „Przemiany w Regionie” – RITA, programy Europejskiej Fundacji Młodzieży.
13. Możliwości pozyskiwania dofinansowań na realizację projektów cz. 3 – Program Obywatele dla demokracji w ramach Mechanizmu Finansowego EOG, programy zarządzane przez poszczególne Ministerstwa, samorządy, czy inne instytucje publiczne, a także programy grantowe prywatnych fundacji.

14. Możliwości pozyskiwania dofinansowań na realizację projektów cz. 4 – „Regionalny Program Operacyjny Województwa Małopolskiego na lata 2014 – 2020”.

15. Praca zespołowa nad tworzeniem przykładowych wniosków o dofinansowanie projektu ze środków europejskich.


	24
	Literatura podstawowa i uzupełniająca
	Literatura podstawowa: 

· Zarządzanie projektem. Pakiet szkoleniowy nr 3. Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji, Narodowa Agencja Programu MŁODZIEŻ, 2002;
· strony internetowe dedykowane poszczególnym programom grantowym.
Literatura uzupełniająca:

· Wirkus M., Roszkowski H., Dostatni E., Gierulski W., Zarządzanie projektem, Warszawa 2014.



	25
	Przyporządkowanie modułu kształcenia/ przedmiotu do obszaru/ obszarów kształcenia
	Obszar nauk społecznych.

	26
	Sposób określenia liczby punktów ECTS
	Bilans nakładu pracy studenta:

· ćwiczenia – 10 godz.,
· wykład – 10 wykład,
· przygotowanie do ćwiczeń – 30 godz.,

· przygotowanie konspektu projektu – 30 godz.,

· konsultacje – 5 godz.

Razem: 85 godz. ( ok. 3 pkt. ECTS)



	27
	Liczba punktów ECTS – zajęcia wymagające bezpośredniego udziału nauczyciela akademickiego
	1 pkt. ECTS


	28
	Liczba punktów ECTS – zajęcia o charakterze praktycznym
	3 pkt. ECTS
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