Sylabus modułu kształcenia/przedmiotu
	Nr pola


	Nazwa pola
	Opis

	1
	Jednostka
	Instytut Administracyjno -Ekonomiczny/ Zakład Administracji Publicznej

	2
	Kierunek studiów
	Administracja (profil praktyczny)

	3
	Nazwa modułu kształcenia/ przedmiotu
	Praktyczne aspekty postępowania administracyjnego i sądowoadministracyjnego


	4
	Kod modułu kształcenia/przedmiotu
	PK

	5
	Kod Erasmusa
	10.6

	6
	Punkty ECTS
	3

	7
	Rodzaj modułu
	Obowiązkowy

	8
	Rok studiów
	I

	9
	Semestr
	II

	10
	Forma studiów
	Niestacjonarne

	11
	Liczba godzin
	15

	12
	Koordynator
	

	13
	Prowadzący
	

	14
	Język wykładowy
	Polski

	15
	Zakres nauk podstawowych
	Nauki prawne

	16
	Zajęcia ogólnouczelniane/ na innym kierunku
	

	17
	Wymagania wstępne
	Student powinien:

· posiadać podstawową wiedzę o charakterze nauk z dziedziny administracji oraz prawa;

· posiadać podstawową wiedzę o funkcjonowaniu państwa, administracji publicznej i instytucjach wymiaru sprawiedliwości;

· posiadać podstawową wiedzę na temat struktur i instytucji prawnych i prawno-administracyjnych oraz rodzajów więzi społecznych.


	18
	Efekty kształcenia
	Wiedza:

· ma rozszerzoną wiedzę o strukturach i instytucjach administracji publicznej (AP_W02);
· ma pogłębioną wiedzę dotyczącą postępowania administracyjnego (AP_W07).
Umiejętności:

· potrafi prawidłowo interpretować i wyjaśniać zjawiska dotyczące funkcjonowania administracji publicznej (AP_U01);
· posiada pogłębioną umiejętność posługiwania się w praktycznych zastosowaniach normami i regułami prawa i postępowania administracyjnego (AP_U05).
Kompetencje społeczne:

· rozumie potrzebę aktualizowania zasobu wiedzy z zakresu postępowania administracyjnego ze względu na nowelizacje prawa zmieniające szereg przepisów (AP_K01);
· potrafi samodzielnie i krytycznie uzupełniać wiedzę i umiejętności w zakresie prawa i postępowania administracyjnego (AP_K06).

	19
	Stosowane metody dydaktyczne
	Wykład informacyjny, wykład problemowy, wykład konwersatoryjny, case study.

	20
	Metody sprawdzania i kryteria oceny efektów kształcenia
	Ocena z kolokwium zaliczeniowego

1. Ocena niedostateczna (2, 0): wystawiana jest wtedy, jeśli w zakresie co najmniej jednej z trzech składowych (W, U lub K) przedmiotowych efektów kształcenia student nie zrealizował zakładanych efektów kształcenia.
2. Ocena dostateczna (3, 0): wystawiana jest wtedy, jeśli w zakresie każdej z trzech składowych (W, U lub K) student zrealizuje zakładane efekty oraz opanuje obowiązujący materiał przynajmniej w 50%. 
3. Ocena ponad dostateczna (3, 5): wystawiana jest wtedy, jeśli w zakresie każdej z trzech składowych (W, U lub K) student zrealizuje zakładane efekty oraz opanuje obowiązujący materiał przynajmniej w 61 – 70%. 
4. Ocena dobra (4, 0): wystawiana jest wtedy, jeśli w zakresie każdej z trzech składowych (W, U lub K) student zrealizuje zakładane efekty oraz opanuje obowiązujący materiał przynajmniej w 71 – 80%.

5. Ocena ponad dobra (4, 5): wystawiana jest wtedy, jeśli w zakresie każdej z trzech składowych (W, U lub K) student zrealizuje zakładane efekty oraz opanuje obowiązujący materiał przynajmniej w 81 – 90%. 
6. Ocena bardzo dobra (5, 0): wystawiana jest wtedy, jeśli w zakresie każdej z trzech składowych (W, U lub K) student zrealizuje zakładane efekty oraz opanuje obowiązujący materiał przynajmniej w 91%.


	21
	Forma i warunki zaliczenia
	Kolokwium zaliczeniowe w formie ustnej. Warunki zaliczenia j. w.


	22
	Treści kształcenia (skrócony opis)
	Zasady ogólne. Sprawa administracyjna. Wszczęcie i odmowa wszczęcia postępowania. Strony. Interes prawny. Właściwość i wyłączenia. Czynności techniczne. Terminy. Dowody w postępowaniu. Rozprawa administracyjna. Decyzja i postanowienie. Zawieszenie i umorzenie postępowania. Dostęp do akt spraw. Metryka. Środki odwoławcze. Skarga do sądu administracyjnego. Postępowania nadzwyczajne.


	23
	Treści kształcenia (pełny opis)
	1. Znaczenie zasad ogólnych postępowania administracyjnego z uwzględnieniem ostatnich nowelizacji oraz praktyczne konsekwencje ich naruszenia.
2. Sprawa administracyjna – wszczęcie lub odmowa wszczęcia postępowania administracyjnego.
3. Status prawny strony i jego badanie na różnych etapach postępowania.
4. Właściwość i wyłączenia pracownika oraz organu prowadzącego postępowanie oraz konsekwencje prawne uchybień w tym zakresie.
5. Czynności techniczne: doręczenia, wezwania, protokoły, adnotacje.
6. Terminy i błędy w ich obliczaniu.
7. Dowody w postępowaniu administracyjnym.
8. Rozprawa administracyjna.
9. Decyzja i postanowienie.
10. Zawieszenie i umorzenie postępowania – problematyka praktyczna.
11. Dostęp do akt sprawy.
12. Metryka sprawy administracyjnej.
13. Środki odwoławcze w postępowaniu administracyjnym po nowelizacji KPA.
14. Skarga do wojewódzkiego sądu administracyjnego.
15. Postępowania nadzwyczajne i postępowania odrębne w świetle ostatnich nowelizacji.


	24
	Literatura podstawowa i uzupełniająca
	Literatura podstawowa:

Adamiak B., Postępowanie administracyjne i sądowo administracyjne, Warszawa 2013.

Szubiakowski M., Wierzbowski M., Wiktorowska A., Postępowanie administracyjne, Warszawa 2012.

Akty prawne, orzecznictwo i komentarze znajdujące się w Systemie Informacji Prawnej LEX.
Literatura uzupełniająca:

Rusałko M., Postępowanie administracyjne i sądowoadministracyjne, Bielsko-Biała dr. 2013. 

Wierzbowski M., Prawo administracyjne, Warszawa 2013.

	25
	Przyporządkowanie modułu kształcenia/ przedmiotu do obszaru/ obszarów kształcenia
	Nauki społeczne

	26
	Sposób określenia liczby punktów ECTS
	Zajęcia z udziałem nauczyciela akademickiego: 21 h Samodzielna praca studenta: 30 h
Łączny nakład pracy studenta: 51 h/ 2 ECTS


	27
	Liczba punktów ECTS – zajęcia wymagające bezpośredniego udziału nauczyciela akademickiego
	
Wykład: 15 h
Konsultacje: 5 h
Kolokwium: 1 h
RAZEM: 21 h/1 ECTS


	28
	Liczba punktów ECTS – zajęcia o charakterze praktycznym
	Czytanie wskazanej literatury: 20 h
Przygotowanie do kolokwium: 10 h
RAZEM: 30 h/ 1 ECTS



4

