Tarnów. Dnia..      .

Pieczątka jednostki organizacyjnej

WNIOSEK

Kandydata na wyjazd za granicę

1...      ................................(tytuł, stopień, imię i nazwisko)

2. do: ...      .................................(kraj i nazwa instytucji przyjmującej lub organizatora konferencji)

3. Termin wyjazdu i planowany okres pobytu:      
rodzaj wyjazdu..      ..(wyjazd indywidualny, wymiana, inny)

4 

	KOSZT WYJAZDU
	Źródło finansowania

(podać numer i nazwę grantu, środki uczelniane, inne)
	Zgoda dysponenta środków

Poświadczona jego własnoręcznym podpisem 

	a) podróż

bilety
	     
	

	b) Ubezpieczenie zdrowotne 

(wymienić instytucję ubezpiecz.)
	     
	

	c) diety hotelowe (liczba)
	     

	

	d) dieta dojazdowa
	     

	

	e) diety żywieniowe (liczba)
	     

	

	f) inne opłaty (wymienić jakie)
	     

	


5. Cel wyjazdu i jego związek ze źródłem (źródłami) finansowania:

(dodatkowe wyjaśnienia lub argumentację można dołączyć do wniosku):
     .

..............................................................................................................................


6. Zgoda kierownika jednostki lub upoważnionej przez niego osoby:

Stwierdzam, że wyjazd Kandydata nie zakłóci działalności dydaktycznej, naukowej i organizacyjnej jednostki.

...............................................................................................................

(podpis i pieczęć Kierownika Jednostki lub upoważnionej przez niego osoby)

7. Uwagi....................      
....................................................

(podpis) 

6. Zgoda Rektora PWSZ:                               Zatwierdzam wyjazd na powyższych warunkach


Uwaga: Dodatkowe wyjaśnienia znajdują się na kolejnych stronach.

UWAGI: 

1) wniosek należy składać najpóźniej 10 dni przed planowanym wyjazdem.

2) Przez dysponenta środków należy rozumieć Rektora PWSZ.

3) Zatwierdzony wniosek jest podstawą do uzyskania urlopu naukowego na wyjazd za granicę w oparciu o odpowiednie przepisy prawne.

4) Do wniosku należy dołączyć zaproszenie lub inny stosowny dokument określający warunki pobytu i podróży.

5) W przypadku planowanej podróży służbowej za granicę samochodem delegowanego konieczne jest uprzednie uzyskane zgody Rektora (do wniosku dołączyć prośbę z obszernym uzasadnieniem).

Wyjeżdżający przyjmuje do wiadomości i zobowiązuje się przestrzegać postanowień:

6) Rozliczenia kosztów podróży i pobytu należy dokonać w walucie otrzymanej zaliczki w terminie do 7 dni od zakończenia podróży.

7) Do rozliczenia konieczne jest załączenie oryginałów biletów (np. kart pokładowych), faktur lub rachunków za noclegi i inne wydatki. 

8) Należy się ubezpieczyć na okres wyjazdu /osobne oświadczenie/.



Zał. A

OŚWIADCZENIE

Ja, niżej podpisany/a, przyjąłem/ przyjęłam do wiadomości konieczność ubezpieczenia się na czas pobytu za granicą, w zakresie zapewniającym świadczenia pokrywające koszty leczenia,

 i zobowiązuję się wykupić odpowiednią polisę ubezpieczeniową.

KRAJ DOCELOWY:      
OKRES POBYTU (od do. dd/mm/rrrr):.      
Tarnów dn..      .

Zał B

ROZLICZENIE WYJAZDU SŁUŻBOWEGO ZA GRANICĘ

(Wypełnić po zakończeniu podróży)
Tytuł, stopień, imię i nazwisko:      
Instytut/ Jednostka:      
Dotyczy: rozliczenia kosztów wyjazdu w ramach             

(rodzaj wyjazdu, nr grantu).

	KOSZT WYJAZDU
	waluta
	kwota

	a) Koszty podróży (bilety) 
	     

	     

	b) Ubezpieczenie zdrowotne 


	     
	     

	c) Koszty noclegów
	     

	     


	b) dieta dojazdowa
	     

	     


	d) diety żywieniowe
	     

	     


	e) inne opłaty (wymienić jakie)
	     

	     


	RAZEM
	     

	     



Pobrano zaliczkę:      
Pozostało:      
Brak:      
Tarnów, dn:      

Zał C

ROZLICZENIE DIETY DOJAZDOWEJ

(Nie dotyczy rozliczenia podróży służbowej za granicę samochodem delegowanego)
1. Określenie czasu podróży:

	Początek pobytu
	Dzień i godzina przekroczenia granicy polskiej
	     , g.:      

	Koniec pobytu
	Dzień i godzina powrotnego przekroczenia granicy polskiej
	     , g.:      


2. Oświadczenie

Oświadczam, dietę dojazdową (w wysokości       Euro) wydatkowałem/am na dojazd do miejsca zakwaterowania, oraz dojazd do dworca, w podróży powrotnej.


Tarnów, dn:      

Zał D

ROZLICZENIE PODRÓŻY SŁUŻBOWEJ ZA GRANICĘ SAMOCHODEM DELEGOWANEGO

Oświadczenie

Oświadczam, że korzystałem z własnego samochodu osobowego podczas podróży służbowej do       (miejsce docelowe) w okresie od (dd/mm/rrrr)       do ( dd/mm/rrrr)      , (ew. ilość km:      ). W związku z tym proszę o zwrot poniesionych kosztów przejazdu wg zasad obowiązujących w PWSZ w Tarnowie. 

Tarnów, dn:      



...........................................


podpis Kandydata na wyjazd








...........................................


stały adres zamieszkania








...........................................


seria i numer paszportu








...........................................


REKTOR PWSZ








...........................................


podpis osoby wyjeżdżającej








...........................................


Imię i nazwisko osoby wyjeżdżającej








...........................................


podpis osoby wyjeżdżającej








...........................................


podpis osoby wyjeżdżającej








...........................................


podpis osoby wyjeżdżającej








...........................................


podpis osoby wyjeżdżającej
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